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Resolucion de Cormision Organizadora N° Q42-2022-CO-1INAAT
Tarma, 17 do febrery P22

VISTO:

OFICIO N° DEEINLUNAATCOR (13022025 INFORME LEGAL N° 009 3022-UNAATPOAle]
(FLO2.2022) MEMORANDC N 01 35-2022-UNAA 17C0-P 11042 20221, INFORME NOU1 72022 UNAAT.P.
OGC (09.02.3022);, MEMODRANDD W 0B§-3I2-UNAATCO-F (31012022 OFICIO N° 0102002
UNAATVPAcad [2R00.2023 ) T N 130002 UNAA T VPACad DA A (27.00.2027%

CONSIDERANDO;

Que. el articulo 187 de Ia Constizucidn Palitice del Perd, et s suarte panafo esbleve que cads unsversided es
=ubdnoma en sy régimen nennalive, de gobierns scadémico atmiinsratho v econdinice. Las myiversitides g=
rigen por sus propios eslatulas en el marcn ds In Constitecits v 1as sves

Qua, segnin Ley W 29052, modificnda por ta Loy N 30139, se erod la Universidiaod N acinnal Aulénoma A lloznding
de Tarmn, como persona juralica de dereiho piblvo wicr,

e, medtiants Resolcidn det Uonsem Dirgchive NF L2 J018 SUNEDUCHL de fecha VR ce acickee de 20108,
Superinteadencia Nagicoal de Edueacion Superive Unaversitazia (SUNEDL, resalvid OTORGAR b LICENC A
INSTITUCIONAL a la Univeisidad Macival A utéecony Aloanding de Tama, pas efrerer o] servicia educative
SUpRTior yriversiary, Con una vigeoeia de sers (67 s, camputados 2 pantir de ba marilicacion de L presene
resghicion:

Quwe, el articulu 29 de fa Ley N° 30220, Ley Universicaria, escahlece que, nprobada b ey de oreacion de use
umiversdad piblics, ¢b Munstersa de Educarion (MINEDU}. constitaye una Comisidn Organizedors sieprd por
ey (31 avadenieos o recoiucido prestigiv, cue cumplan ks misrvps reqquisiins para sec Rector, 4 sovmy mins
i (1) tinbed en la especinlxlad que ufrece fa universidad. Esta Comision fiens & su carge b aprubuadn del
extatute, reglainentor v dotumentas de pestion wcadémice v administraiiva de (s universidad, forsmiodos e los
insiruinentos & phmcarncolo, ssi cane su comducian y direccisn hasia s s COTSLELVAN W (ULEN0s de
polsiernn g, O¢ douenda & 1 presurde Ley. le cormesporchn. £ pracesn de constimucion de wia orvoessidad
coacluve coo 1 desigracion de sus autondides, dentra de los plazas establecidas per &l Minigerio de Educacedn
(MENEDUY,

e, com Resolucive Viceministesial % 285200 0.MINEEU de Techa 13 de noviembre ge 2059, s¢ nestghve
recentormar Ja Comisita Orpanizadom de Yo Liniversidad Nacional Avrdnomia Alioanding de Tarma, micprada
par: Dra. Nency Guilienming Veramendi Villavicencios vomo Paesiderta; D, Sindin Moisds Huerla Reeales
come Vicepresidente Academice y Dr. William Blmer Zebads Csioever como Y epresdente de lovestigaicn;
pusterivemente, can fx Resolucian Viceministerss ! N7 JU8-207 I-MINEDL, de fechn OF de enero de 2031, s¢ avepla
larenunciy de la Presidenta de la Comisidn Organizacons v se desipna ol D, Wilber Jiménez Mooz e ol carga
de Presidente de lo Comissan Orpanizados de ln Ualsersidud Naviwonal Autnoma Alioasnding Jde Tma:

Quiz, mredante Degreto Supreme N7 025-2021-84 pablicsds ef 14 de agoste de 3033, xe prorogs = parms del 05
de serembrz de X2 1, por en plazo de cieate schenta (7B dins cakendane, 13 envecgencia swoitaris $x lsndz por
ecrgto Sapeer WER-2ORI-54A, pronawads s los Dheerehas Supomios N° 020300084 KOO LM00-54, W
PR HA0-RA » N O -5A . o o existervia Qe COVID- (0

Crae, b ariCalo 87 ded Docrey Logislatvn MY 1496, Decreto Lepwbitive gue esiablsce [Faposiciangs e materia
g Brdacaciin Superion Umversiiana ws o Marow del Estadu de Emergencia Saaiczrin 2 Nivel Nacional | estipols
by sigaients  Faoiifese o e Asuvbiers Linfeovsitavias, Conrees Davernranas, ( oviadlon 30 Favidtad poga
Sl candaiees o o e golierne gy wrindrsidades SN ¥ prTaRiRg, Bura G e Feaioon sesiwies (usialer
it b midaetied valides gt et vk proveerid Soea its, omploan medias electrinicons B stres Jo el
shifar g gardniier di cemidnacion. particioacidn v b gevdioe de dor deechas oo vae 1 Vet de sas
miwheos

Qe 2! zticulo 1S del Dstatuln Relunrezde Insieeianal estiblece que, el Area de Asuangs Acadentices o5 I
encurgaidy de brindar soporie téonices szadémiza para rirdie bas servwies de segisiio v corurod wesddu oo de os
esludizites on o desarralln de s formacian pradesiona;

Que = Caplinty (H oel Replameiro Acacdtnan de & UNAAT esteblecy los procedinnentos ée matmiceba, sdemas
eansicen coma ¢ aho fornsl perscasl v volintiniu del esiudiante ge insceibse en un miprimde bective:

e, o5 du woer on ceenti que e lterel by del mmeral ¢ Ld del Domaments Meemativie denon inao
“Dispiticimes para la conatitugion 3 funciennmiznto de s comisiones rpanizagoss de b caiverigacks
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ARESOLUCION DE COMISION ORGANIZADORA N° 42 2. IN A AT P, 02
piiblicas en pracese de capstiug e, aprobade medione Bessbucion VYiceminisieinl N© 244-2031 - WINEDL,

establece que es funcidn de iz Compidn Unganizador Apevabur v vedar i oF adecyravio camglingienre A Srieva
Regiamentay y dvsameniss dy gepriie de fo sndrersidad, asimismo, o lissral 8y del auaiersl 6.1.6 ssala que o3
furcicn del Vicepresidente Acadtwtice Propomsr Sneamiomion v dieciivis en of pumea o 1u comprisncia
R T

Guee. a eraves del Oficie NY §14-2022- UNAA TV PACa D4 &, de Techa 27 de enero de 2022, o Directog de
Asinras Acaddmicos remde &l Vicepresidente Académici ol progecto de Reglamenio de Malrkuois, para s
eealiaation v aprabac Kt mediante oo Resabuive;

Que, &l respecto, mediante Oficis B Q[0 2072-UNAATVPAL de fecha 38 de epepy de F2, el
'&’i-:c;_x-:ﬁ.idmn: Avadémicy remite al Presidente de i Comisitn Lirganizacdory o priveacra de Reglameqin de
Flatricnla. para esatuavidn y aprobucido medfanie acto resphirive

Kue, sobine ¢f pariroular, 3 travds del Infarme KEQIR20220 RAAT-P-OGC, de fecha 09 de febpere ds 2033,
dingio al Bressdeate de ta Comisstn Organizado, ef sefe de 33 Oticma de Gestion de Ls Calidag et informe
sEaicn sodie ki proguests, secomendands sn aprabacidn msdikite 350 sesodulive T KU pastsrinr apezaiie kad,
de ol manets que se establescy las nomans ¥ procedimientos pask gque los estudianses cumplaa oox realizar so
maiiicuty. Aswwsime. aponer su publicacidn en &l Pocia! (astinucional v Poetal de Trmenrencia Liricersiasin ¢n
coraplimisnt de fa Ley N° 30220 Ley Universisarin;

Case, del musmo mocho, mediande Infarme Legal N° 08-2022-UN SAT/P-0ANe ), de fecha | de febnero de 2001,
dirigido al Pressdents de Lo Comivitin Crpanizgadntu, of Sefeiel de te Oficmn de Asesorin luridica realizn o aialise
Il coerespunliente. opinanda que se apriebe of Reglansenio de Matsicala que comtiene 2 Titulos, 12 Capitales,
T Disposicivens Transitorizs v Finales, y nnexas ([haptama de Fluje ¢ indieadores de Medizion) v 52 oleve asesiom
de Comisidn Oreanizadorz pora su debase v apsolseion;

Oree, visto em Sexidn Owdinaria 8™ 07, ¢ fecha 17 de frbrera de 2022, los iniembons de l Coasdn Chrgnsieedir
seardaren urdaimements DEROUAR o Reglamento del Sisterna de Mazrionln de I Uinversedad Macionzl
Aaonama Altsanding de Yanwvn, apecbado niedaente Besolucidn de Comisdn Orpan sadors N 123-3017-00
UNAAT, de fecha 17 de agosio dg 20617, asl come APRORAR el Reglamenta de Mamicula de la Universided
Macional Aucdnomz SAhoanding de Tanes, reoesty por [ Direccian de Asurdis Acaddinicos, contenidy en dos
{H) Viunfesr, doze (X0 Cupicudos, S 4 custro (543 mesicadoz., siete ( T EHgposiciumes Transitorios v Finales
¥ das anexes [Dragreses ar Flajo ¢ fedicasmer de Medicisnk; v

En s e las wiribucionss dare le conlivren ol Tilelar del Pliven la Loy Uoiversitasia N° 20220, Estatuty de b2
UNAAT, Resaliesin Wiceminlsterial N* 2400 202 L.MISEIRD 3 confoome # b5 aprcbisdo en sesidn de Comissin
Cirgnnizadern;

NE RESURLYE:

ARTICULO PRIMERO.- DERDGAR ¢ Reglamento de! Sistema de Matriculs de Ls Vaiiversichul
Macierml Autdnoma Alcanding de Tacna, aprchado medinste Resolugion de Comisidn Lrgarnandion
M 123-281 T-C0-UWAAT, de foelia 17 de agosts de 200 7,

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR ol Reglamendo de Matricals de la Universidad Nacigna)
Antinoma Alloamling de Vanma, gropizesta por la Direccion de Asaidos Acadesiicn. contenida e
dos (1 Fitwfes, doce (XU} Copimlor, cipevente ¥ cuato {34} arvicwdor, side (7Y Dirposiciangs
Tnwassrowian ¥ Fluales v dos anesos (Disgrama de Flino ¢ Sadivadurey de Medicion): el msma J0e EQ
anexo forma parte rzgrante de i presenre Resolucicn.

Al I'IC_‘IQ_[_J__,fi"__'l'_l;_!_i_‘l_"_!{ﬂﬂ!-; NOTIFICAR a la Als Dueccion, Direzcnsn de Asunios Acacéiicos ¥
Difscing de Teanologen de ba Informncidn; para su cenoeimivntio v lines pertinentes

REGISERESE, COMUNFQUESE ¥ PUBLIOUESE.

_epe—
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TITULO 1
GENERALIDADES.

CAPITULO I
DE LA FINALIDAD, BASE LEGAL Y ALCANCE.

Articulo 1. Finalidad.

El presente reglamento establece las normas y procedimientos para que los estudiantes de la
Universidad Nacional Auténoma Altoandina de Tarma cumplan con realizar su matricula.

Articulo 2. Base Legal

o

Y7
*

Ley N° 30220, Ley Universitaria.

Estatuto de la UNAAT

Reglamento de Organizacion y Funciones de la UNAAT.
Modelo Educativo de la UNAAT.

* Reglamento Académico UNAAT.

L)

X3

A5

7
0.0

X3

A%

DA

Articulo 3. Alcance
) El presente reglamento es de cumplimiento obligatorio de todos los estudiantes de pregrado.

CAPITULO 11
DE LOS LINEAMIENTOS GENERALES.

Articulo 4. Responsabilidad.

Corresponde a la Vicepresidencia Académica dirigir y supervisar el Proceso de Matricula, a
través de la Direccion de Asuntos Académicos, Direcciones de Escuelas y otras Unidades
organicas.

Articulo 5. Responsable de su ejecucion.

El responsable Proceso de Matricula es la Direccién de Asuntos Académicos a través de las
Areas de Registro y Certificacion, Area de Innovacion y Tecnoldgica educativa, en
coordinacion con las Escuelas Profesionales.

Articulo 6. Competencia.
El Proceso de Matricula es de competencia y autorizacion de las siguientes dependencias:

Vicepresidencia Académica.

Departamento Académico de las Escuelas Profesionales.
Direccion de Asuntos Académicos.

Area de Registro y certificacion.

Area de Innovacién y Tecnologia Educativa.
Direcciones de Escuelas Profesionales.

Sk W=
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Articulo 7. Inalterabilidad de la informacién

La informacion registrada debe permanecer inalterable, su actualizaciéon o modificacion
obliga nuevos registros, el cual tiene una justificacion fundamentada, por lo tanto, debe ser
autorizada por la Vicepresidencia Académica.

) CAPITULO III ]
DE LA ORGANIZACION DE LA DIRECCION DE ASUNTOS ACADEMICOS.

Articulo 8. Organizacion de la Direccion de Asuntos Académicos.

Area de Registro y Certificacion.

Area de Innovacion y Tecnolégica educativa.

Area de Biblioteca.

Area de Laboratorio.

Area de Vinculacién y Seguimiento al Egresado y Graduado.

opo o

Articulo 9. Area de Registro y Certificacién.

Es la unidad orgénica responsable de planificar, organizar, centralizar, sistematizar,
N\ administrar, supervisar, controlar y custodiar la informacién académica.

R

)

M E L

-\
Ne

—

Son funciones del 4rea de Registro y Certificacion:

<
AP
&

7

Organizar el sistema de registro y archivo académico.

Imprimir Actas y Registros de evaluacion.

Expide récord académico, certificados de estudios,

Entrega de los Carné Universitarios.

Expide constancias primeros puestos, tercio y quinto superior.

Programar y coordinar las actividades estadisticas oficiales en la institucion.

Elaborar indicadores estadisticos de soporte para la gestién institucional, con la
participacion de las dependencias académicas.

Otras funciones que le asigne el Director de Asuntos Académicos.

P mrmho oo o

Articulo 10. Area de Innovacién y Tecnologia Educativa

Es la unidad organica responsable del soporte tecnoldgico académico en temas relacionados
al sistema de gestion académica y la gestion del aula virtual; brinda apoyo informético al
personal administrativo, docente y estudiante para mejorar la calidad de servicio.

Son funciones del Area de Innovacién y Tecnologia Educativa:

Automatizar la informacion académica, previa la instalacion de las redes y servidores.
Asesorar a los 6rganos académicos en el manejo de software académico.

Automatizar el otorgamiento documentos académicos.

Dirigir y supervisar la implementacion de los servicios y recursos de tecnologia
académica.

e. Formular propuestas para impulsar el proceso de desarrollo e innovacién tecnoldgica
académica.

o o
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Actualizar y administrar la Base de Datos y/o registros referentes a los asuntos
académicos y del personal docentes.
Otras funciones que le asigne el Director de Asuntos Académicos.

TITULO 11
PROCESO DE MATRICULA.

CAPITULO I ]
DE LOS CONCEPTOS Y NORMAS DEL PROCESO DE MATRICULA.

/ La matricula es el acto formal, personal y voluntario del estudiante de inscribirse en un
periodo lectivo, esto implica el compromiso de cumplir con la Ley Universitaria N° 30220,

el estatuto, normas internas de la UNAAT y el presente reglamento.

Articulo 12. Tipos de matricula.

La matricula puede ser:

Matricula regular: Un estudiante cumple con su matricula dentro del plazo establecido
en el calendario académico.

b) Matricula extemporanea: Un estudiante podra matricularse extemporaneamente dentro

del plazo fijado en el Calendario Académico, previo pago de la tasa del TUPA.

Articulo 13. Matricula condicionada por rendimiento académico.

%)\ 2)

La desaprobacion de un mismo curso por dos veces consecutivas da lugar a recibir una
tutoria especializada y a ser evaluado por una Comision Ad Hoc en dichos cursos
designado por la Escuela Profesional.

Si desaprueba el mismo curso por tercera vez, al estudiante se le aplicara lo dispuesto en
el Art. 102 de la Ley Universitaria N° 30220, donde precisa que la desaprobacion de un
mismo curso por tres (03) veces da lugar a que el estudiante sea separado temporalmente
por un afio de la universidad. Al término de este plazo, el estudiante solo se podra
matricular en la materia que desaprobé anteriormente, para retornar de manera regular a
sus estudios en el ciclo siguiente. Esta solicitud sera presentada a la Direccion de Escuela
Profesional, quien previo andlisis situacional eleva para su aprobacion mediante acto
resolutivo de Comision Organizadora.

Conforme a lo dispuesto en el Art. 102 de la Ley Universitaria N° 30220, la
desaprobacion del mismo curso por cuarta vez, determina la separacion definitiva del
estudiante. Esta informacion sera presentada por la Direccién de la Escuela profesional
correspondiente, formalizando mediante resolucion de Comisiéon Organizadora.

Articulo 14. Clasificacion de la matricula.

Los estudiantes para efectos matricula a nivel de pregrado se clasifican en:
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a) Regular: Estudiante que haya aprobado un minimo de doce (12) créditos en el Gltimo
semestre y tenga un promedio ponderado aprobatorio, mayor o igual a once (11). Podra
matricularse hasta veintidos (22) créditos.

b) Excepcional: Estudiante que haya aprobado un minimo de doce (12) créditos en el
ultimo semestre y tenga un promedio ponderado aprobatorio mayor o igual a catorce
(14), Podra matricularse hasta veintiséis (26) créditos.

¢) Irregular: Estudiante que haya aprobado menos de doce (12) créditos en el Gltimo
semestre o tenga un promedio ponderado desaprobatorio (inferior a once), podra
matricularse hasta un maximo de quince (15) créditos.

J Articulo 15. Documentos de matricula.

La Escuela Profesional tiene la responsabilidad de archivar y salvaguardar la documentacion
respectiva del estudiante. La Direccion de Escuela Profesional consolida, valida y reporta la
matricula de los estudiantes. La organizacion y direccion del proceso de matricula, asi como
la administracion del Sistema Académico estd a cargo de la Direccion de Asuntos
Académicos.

)
\ Articulo 16. Exoneracion del pago por derecho de matricula.

/ Se exonera el pago por derecho de matricula a los estudiantes que ocupen los dos (02)
primeros puestos de su ciclo respectivo.

Articulo 17. Matricula en diferentes semestres.

El estudiante de pregrado matriculado en diferentes semestres de un mismo plan; es ubicado
en ¢l ciclo en cual tenga la mayor cantidad de créditos, en caso de igualdad de créditos se
matricularé en el ciclo inferior. El estudiante por ningin motivo se matricularé en cursos de
dos planes de estudios distintos, caso contrario queda invalidado automaticamente su
matricula. Para el caso de los estudiantes que retornen cuando su plan de estudios ha
fenecido, se adecuara al plan de estudio vigente.

El estudiante no podra matricularse en mas de tres ciclos consecutivos programados en el
semestre académico. De la misma forma no esta permitido la matricula en un curso sin haber
aprobado el prerrequisito.

Articulo 18. Consejeria de matricula.

Antes del inicio del proceso de matricula el Director de Escuela Asigna a los docentes
consejeros de entre los docentes del Departamento Académico para la orientacion en el
proceso de matricula. Los docentes consejeros tienen por responsabilidad guiar al estudiante
regular, excepcional, irregular o de bajo rendimiento académicos en cada proceso de
matricula.

Articulo 19. Nomina oficial de matriculados.

10
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Culminado el proceso de matricula, la Direccion de Escuela Profesional esta en la obligacion
de descargar la némina oficial de los estudiantes matriculados y remitir a las instancias
respectivas.

VCAPiTULO 11
DE LA MATRICULA DE INGRESANTES.

Articulo 20. Definicion.

Articulo 21. Acreditacion del estudiante.

El estudiante ingresante se identifica con la constancia de ingreso emitido por la Direccion
de Admision.

Articulo 22. Codificacion del Estudiante

El Area de Innovacién y Tecnologia Educativa registrard a los ingresantes en el Sistema de
Gestion Académico y asignara el codigo del estudiante.

Articulo 23. Requisitos

Constancia de ingreso.

Recibo de pago por derecho de matricula (Semestral).

Recibo de pago por derecho de carné universitario (Anual).

Foto tamafio carnet.

Inscripcion actualizada en el Sistema Integral de Salud o cualquier otro seguro médico.
Ficha Socioecondmica actualizada.

Constancia de no adeudar a la UNAAT.

Articulo 24. Procedimiento.
Comprende los siguientes procedimientos:

1. El estudiante efectuara el (los) pago al Banco de la Nacion, Agente del Banco de la
Nacion o Caja de la Universidad.

2. Procede a ejecutar la matricula por internet, para el cual ingresa el voucher de pago en
formato JPG o espera la actualizacion de pago en el sistema de acuerdo al cronograma
de matricula.

3. El estudiante deber4 rellenar su Ficha socioecondmica.

4. Selecciona los cursos respetando el nimero de créditos permitidos y las condiciones del
estudiante.

5. Se ejecuta la pre matricula y se notifica al estudiante que se encuentra en proceso de
validacion.

6. Si no existe observacién alguna el estudiante podrd descargar su Constancia de
Matricula.

11
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7. El estudiante recibe la Constancia de matricula impresa con firma y sello del Director de

Escuela.

CAPITULO III
MATRICULA REGULAR.

Articulo 25. Definicion.

Procedimiento mediante €] cual el estudiante formaliza y acredita su condicién durante un
periodo académico y evidencia su progreso a través de los cursos determinados dentro del

plan de estudios vigente para las que este habilitado.

Recibo de pago por derecho de matricula (Semestral) y/o resolucién que acredite
exoneracion de pago de matricula para los primeros puestos.

Recibo de pago por derecho de carné universitario (Anual).

Inscripcion actualizada en el Sistema Integral de Salud o cualquier otro seguro médico.
Ficha Socioecondmica actualizada.

Constancia de no adeudar a Tesoreria, biblioteca, laboratorio, laboratorio de cémputo,
bienestar universitario (topico y taller de arte, cultura y deporte).

/ Articulo 27. Procedimiento.

Comprende los siguientes procedimientos:

1.

2.

FEl estudiante efectuara el pago al Banco de la Nacion, Agente del Banco de 1a Nacion o
Caja de la Universidad.

Procede a ejecutar la matricula por Internet, para el cual ingresa €l voucher de pago en
formato JPG o espera la actualizacion de pago en el sistema de acuerdo al cronograma
de matricula.

El estudiante debera rellenar su Ficha socioecondmica virtual actual.

Selecciona los cursos respetando el nimero de créditos permitidos y las condiciones del
estudiante segun los articulos del Reglamento académico.

Se ejecuta la pre matricula y se notifica al estudiante que se encuentra en proceso de
validacion.

Si no existe observacion alguna el estudiante podra descargar su Constancia de
Matricula.

El estudiante recibe la Constancia de matricula impresa con firma y sello del Director de
Escuela.

] CAPITULO IV
MATRICULA EXTEMPORANEA.

Articulo 28. Definicion.

Es aquella que se realiza fuera de la fecha regular de matricula, y se establece en el
Calendario Académico.

12
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Articulo 29. Requisitos.
El estudiante presentara los siguientes requisitos:

Recibo de pago por derecho de matricula extemporanea (Semestral).

Recibo de pago por derecho de carné universitario (Anual).

Inscripcion actualizada en el Sistema Integral de Salud o cualquier otro seguro médico.
El estudiante debera rellenar la ficha Socio econémica actual.

Constancia de no adeudar a Tesoreria, biblioteca, laboratorio, laboratorio de cémputo,
bienestar universitario (t6pico y taller de arte, cultura y deporte).

o

Articulo 30. Procedimiento.

£} Comprende los siguientes procedimientos:

1. Autorizacion del Director de Asuntos Académicos para la habilitacion de la matricula
del estudiante.
2. El estudiante efectuara el pago al Banco de la Nacién, Agente del Banco de la Nacién o
Caja de la Universidad.
Procede a ejecutar la matricula por Internet, para el cual ingresa el voucher de pago en
formato JPG o espera la actualizacion de pago en el sistema de acuerdo al cronograma
de matricula.
El estudiante debera rellenar su Ficha socioecondmica virtual actual.
. Selecciona los cursos respetando el mimero de créditos permitidos y las condiciones del
estudiante.
6. Se gjecuta la pre-matricula y se notifica al estudiante que se encuentra en proceso de
validacién.
7. Sino existe observacion alguna el estudiante podra descargar su Ficha de Matricula.
8. El estudiante recibe la Constancia de matricula impresa con firma y sello del Director de
Escuela.

CAPITULOV
RECTIFICACION DE MATRICULA.

Articulo 31. Definicion.

Es el proceso mediante el cual el estudiante, luego de efectuar su matricula solicita a la
Direccion de Escuela Profesional la autorizacion para incluir y/o retirar cursos, de acuerdo
al cronograma establecido. Sélo procede cuando no se producen cruces de horarios. No se
podra retirar todos los cursos matriculados, por considerarse una anulacion de matricula.

Articulo 32. Requisitos.
Son requisitos para la rectificacion de matricula:

Solicitud dirigida al Director de Escuela.

Anterior Ficha de Matricula

Haber registrado matricula en la fecha correspondiente.
Tener autorizacion de la Direccion de Asuntos Académicos.
Recibo de pago por rectificacion de matricula.

Uu g TR IO
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Articulo 33. Procedimiento.

Comprende los siguientes procedimientos:

1.
2.

Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.

El Director de la Escuela Profesional solicita informe del Consejero Estudiantil sobre la
pertinencia de la rectificacién.

El Director de Escuela comunica a la Direccién de Asuntos Académicos para habilitar
el sistema que permita rectificar 1a matricula.

El estudiante efectuara el pago al Banco de la Nacién, Agente del Banco de la Nacion o
Caja de la Universidad.

Ingresa al médulo de matricula y modifica los cursos seleccionadas anteriormente.

Se ejecuta la rectificacion de matricula y se notifica al estudiante que se encuentra en
proceso de validacion.

Si no existe observacion alguna el estudiante podra descargar su Constancia de Matricula
rectificada.

La rectificacion de matricula también puede ser hecha de oficio por causas justificadas
y autorizadas por la Direccién de Asuntos Académica o de la Direccion de la Escuela
Profesional. En este caso, sera sin costo y debera ser comunicada al estudiante.

CAPITULO VI
REACTUALIZACION DE MATRICULA.

oy Articulo 34. Reactualizacion de Matricula.

Un estudiante puede solicitar reactualizaciéon de matricula cuando dejé de matricularse hasta
por tres (03) afios como fecha limite.

La reactualizacion de matricula se registrard en la Direccion de Asuntos Académicos,
contando con la resolucién favorable de la Comisién Organizadora, siempre y cuando se
otorgue dentro de los plazos establecidos en el Calendario Académico.

Para obtener la resolucién de aprobacion, el estudiante debera acreditar dificultades
economicas, de salud, laborales u otras de indole personal, debidamente sustentada y
verificada por la Direccion de Bienestar Universitario.

Articulo 35. Requisitos.

Los requisitos que deben presentarse son:

1.
2.
3

4,

Solicitud dirigida al Director de Escuela.

Ultima Ficha de Matricula.

Documento que acrediten la falencia econémica o problemas de salud por el lapso de
abandono de estudios, con visto bueno de la Direccion de Bienestar Universitario.
Recibo de pago por reactualizaciéon de matricula.

Articulo 36. Procedimiento.

L Comprende los siguientes procedimientos:

14
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1. El estudiante efectuara el pago al Banco de la Nacion, Agente del Banco de la Nacion o
Caja de la Universidad.
2. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
3. El Director de la Escuela Profesional eleva la solicitud debidamente justificada a la
Direccion de Bienestar Universitario para su evaluacion y visto bueno.
4. LaDireccion de Bienestar Universitario eleva su informe y todo lo actuado a la Direccion
de Asuntos Académicos para su informe técnico.
5. A la aprobacion de la reactualizacién de matricula por la Comision Organizadora, se da
la emisién de la resolucion respectiva.
6. Autorizacion del Director de Asuntos Académicos para la habilitacion de la matricula
del estudiante.
Cumplir con los demaés requisitos establecidos en el proceso de matricula.

] CAPITULO VII ,
MATRICULA CONDICIONADA POR RENDIMIENTO ACADEMICO.

Articulo 37. Definicion.

Conforme al Articulo 102° de la Ley Universitaria N°30220, y el articulo 239° del Estatuto
. de la UNAAT y el Literal c) Del Articulo 12 del presente reglamento. La matricula del
\ estudiante en el periodo académico respectivo, depende de su rendimiento académico.

9 Articulo 38. Requisitos.

1. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
2. Historial Académico.

Articulo 39. Procedimiento.
\ Comprende las siguientes particularidades:

1. La desaprobacién de un mismo curso por dos veces consecutivas da lugar a recibir una
tutoria especializada y a ser evaluado por una Comision Ad Hoc en dichos cursos
designado por la Escuela Profesional.

2. Sidesaprueba el mismo curso por tercera vez, al estudiante se le aplicara lo dispuesto en
el Art. 102 de la Ley Universitaria N° 30220, donde precisa que la desaprobacion de un
mismo curso por tres (03) veces da lugar a que el estudiante sea separado temporalmente
por un afio de la universidad. Al término de este plazo, el estudiante solo se podra
matricular en la materia que desaprobé anteriormente, para retornar de manera regular a
sus estudios en ¢l ciclo siguiente. Esta solicitud serd presentada a la Direccién de Escuela
Profesional, quien previo analisis situacional eleva para su aprobacién mediante acto
resolutivo de Comisién Organizadora.

3. Conforme a lo dispuesto en el Art. 102 de la Ley Universitaria N° 30220, la
desaprobacion del mismo curso por cuarta vez, determina la separacion definitiva del
estudiante. Esta informacion serd presentada por la Direccién de la Escuela profesional
correspondiente, formalizando mediante resolucion de Comisién Organizadora.

Articulo 40. Consejero para el apoyo del estudiante.

15
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El consejero de matriculas se encarga de brindar tutoria especializada al estudiante, en
condiciones de bajo rendimiento.

CAPITULO VIII
RETIRO DE MATRICULA.

Articulo 41. Definicion.

Los estudiantes que por motivos fortuitos debidamente justificados desean retirarse del

Semestre Académico, deberan solicitarlo a la Direccion de Escuela Profesional hasta la sexta

_ semana de desarrollo del Semestre Académico, para luego de ser analizado y se solicite la
' N, emision de Resolucion de Comisién Organizadora para su aprobacion correspondiente.

£) Articulo 42. Requisitos.
Los requisitos que deben presentarse son:

Solicitud dirigida al Director de Escuela.

Documento que acredite la causa que justifique el retiro de matricula; debe efectuarse,
hasta la sexta semana de desarrollo del Semestre Académico.

3. Recibo de pago por retiro de matricula.

BN —

\ Articulo 43. Procedimiento.

Comprende los siguientes procedimientos:

1. Elretiro de matricula comprende los siguientes procedimientos:

Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.

3. El Director de la Escuela Profesional eleva la solicitud debidamente justificada a la
Direccion de Bienestar Universitario para su evaluacion.

4. Direccién de Bienestar Universitario emite su informe socioecondémico evaluativo y
remite todo a la Direccion de asuntos académicos para su informe técnico respectivo.

5. Direccion de Asuntos Académicos eleva su informe a la Comisién Organizadora para su
aprobacion o desestimacion y emita la resolucion respectiva.

6. Si se aprueba, la Direccion de Asuntos Académicos realizara el retiro de matricula.

7. La anulacién de matricula procede de oficio en caso de fallecimiento del estudiante.

19

CAPITULO IX
RESERVA DE MATRICULA

Articulo 44, Definicion.

Es un procedimiento mediante el cual el estudiante hace uso de su derecho a postergar su
matricula por razones de trabajo o de otra indole, debidamente fundamentada y acreditada.
La reserva de matricula suspende la permanencia y evita la pérdida de su condiciéon de
estudiante. Conforme al Literal 100.11) Del Articulo 100° de la Ley Universitaria N°30220
y el articulo 239° del estatuto de la UNAAT.

16
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Todo estudiante tiene derecho a solicitar reserva de matricula, dentro del plazo establecido
en el cronograma de actividades académicas (Calendario Académico). El periodo de reserva
no excederd a los tres (3) afios académicos consecutivos o alternados, siendo responsabilidad
del estudiante regularizar su situacion académica en caso de no matricularse.

La Direccién de Asuntos procedera a deshabilitar al estudiante en el Sistema de Gestion
Académico de la UNAAT.

Articulo 45. Requisitos.

Solicitud dirigida al Director de Escuela.

Constancia de matricula del ciclo anterior.

Documento que acredite la causa que justifique la reserva de matricula.
Recibo de pago por reserva de matricula.

Articulo 46. Procedimiento.

Comprende los siguientes procedimientos:

Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.

El Director de la Escuela Profesional eleva la solicitud debidamente justificada a la

Direccion de Bienestar Universitario para su evaluacion.

3. Direccién de Bienestar Universitario emite su informe socioeconémico evaluativo y
remite todo a la Direccioén de asuntos académicos para su informe técnico respectivo.

4. Director de la Escuela Profesional emite su informe a la Comisién Organizadora para su

aprobacion o desestimacién y emita la resolucidn respectiva.

Direccion de Asuntos Académicos ejecuta la reserva de matricula en el Sistema de

Gestion Académica.

CAPITULO X
MATRICULA DE CURSOS DESAPROBADOS.

Articulo 47. Prioridad de matricula de los cursos desaprobados.

Los estudiantes con cursos desaprobados deberan matricularse, obligatoriamente, en estos
cursos en el periodo siguiente en que se dicten, los cuales tendran prioridad sobre los cursos
de primera matricula, respetandose en todos los casos el sistema de pre requisitos.

La matricula en los cursos desaprobados tiene una penalidad.

Articulo 62°. Curso desaprobado que no se encuentre programado.

En caso de que el curso desaprobado no se encuentre programado en el semestre, podra
matricularse Unicamente en los cursos subsiguientes que no tengan como requisito el curso
desaprobado.

17
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CAPITULO XI
RETIRO DE LOS CURSOS.

Articulo 48. Definicion.

Los estudiantes pueden acceder al retiro voluntario automatico en uno o mas cursos, siempre
y cuando, la solicitud para este fin serd presentada dentro de las cuatro (04) primeras semanas
del semestre academico.

Articulo 49. Requisitos.
Los requisitos que deben presentarse son:

1. Solicitud dirigida al Director de Escuela; debe efectuarse, hasta la cuarta semana de
desarrollo del Semestre Académico.
2. Recibo de pago por retiro de uno o mas cursos.

Articulo 50. Procedimiento.
Comprende los siguientes procedimientos:

S 1. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
~ 2. El Director de la Escuela Profesional eleva su informe debidamente justificado y remite.
todo a la Direccion de asuntos académicos para su informe técnico respectivo.
Vicepresidencia Académica autoriza o desestima segun sea el caso.
4. Si se aprueba, la Direccion de Asuntos Académicos deriva la solicitud al 4rea de
Innovacion y Tecnoldgica educativa, para que se aplique en el Sistema de Gestion
Académico.

W

Articulo 51. Obligaciones del estudiante.

El estudiante queda obligado a cumplir con todas las exigencias del curso una vez vencido
este plazo, en caso contrario constara en el acta con nota cero (00).

Articulo 52. Desaprobacion del semestre por limite de inasistencias.

El estudiante que, estando matriculado deja de asistir a sus clases, sin realizar el tramite de
retiro de cursos o la justificacion del caso, sera desaprobado al exceder el niimero méaximo
de inasistencias injustificadas permitido por las normas vigentes.

CAPITULO XII
CIERRE DE MATRICULA.

Articulo 53. Cronograma.
El proceso de matricula culmina de acuerdo con el cronograma establecido, segin el

Calendario Académico aprobado con Resolucion de la Comision Organizadora.

18
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Articulo 54. Némina oficial de estudiantes

Terminado el proceso de matricula, en un lapso no mayor a 15 dias, el 4rea de Registros
Académicos entregara la ndmina oficial de los estudiantes matriculados por curso a las
Escuelas profesionales.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS Y FINALES

%2) PRIMERA. Es responsabilidad de los directores de las Escuelas Profesionales, entregar sus
Planes de Estudio, debidamente actualizados, con sus equivalencias, créditos, cursos que son
pre requisitos, etc., 30 dias antes de inicio del proceso de matricula, con la finalidad de que
los estudiantes puedan matricularse con normalidad.

SEGUNDA. El Reglamento serd difundido a través del portal virtual institucional para
conocimiento de la comunidad universitaria (docentes, estudiantes y personal
administrativo).

TERCERA.- Excepcionalmente en aquellos ciclos en los cuales el plan de estudios
£) establezca un numero de créditos mayor a 22, estos se declaran como vélidos.

CUARTA. Cualquier situacién no contemplada ni prevista en el presente Reglamento, sera
resuelto por la Escuelas profesionales, Direccion de Asuntos Académicos, Vicepresidencia
Académica y en ultima instancia por la Comisién Organizadora.

QUINTA.- Debido a la situacion de emergencia nacional mientras dure esta situacion, todo
tramite debera ser presentado por mesa de partes virtual de la Universidad, los que seran
atendidos por cada una de las oficinas académicas y administrativas hasta la culminacién de
la Emergencia Sanitaria en el Perti — Covid 19.

SEXTA.- Quedan sin efecto todas las disposiciones que se opongan al presente reglamento.

SEPTIMA. El presente reglamento entraré en vigencia al dia siguiente de su aprobacion
mediante resolucion de Comisién Organizadora.
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ANEXOS

1. DIAGRAMA DE FLUJO
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